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RESUMO

Apresentação concisa dos pontos relevantes do documento, fornecendo uma visão rápida e clara do conteúdo. Deve ser informativo, conter de 150 a 500 palavras, apresentando finalidades do relatório (objetivo/introdução), podendo incluir informações acerca da organização e prática, mas, com uma ênfase nas atividades e conclusões. Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular. Deve ser redigido em parágrafo único, com a mesma fonte do trabalho, e espaçamento entrelinhas 1,5. 

Palavras-chave: palavra 1; palavra 2; palavra 3.
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Observação: padronizar estes destaques tipográficos nas seções, no sumário e no texto.



[bookmark: _Toc202880331]INTRODUÇÃO	Comment by Anna Cecilia Chaves Gomes: Introdução ao relatório.
Introduzir a temática, informar a organização em análise e o objetivo do relatório. Pode ainda informar que etapas se seguirão no trabalho.
- Fazer as mudanças de acordo com a modalidade da sua prática profissional e a organização na qual a prática está sendo realizada.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Observação: não usar capítulo e sim seção para se referir as divisões do trabalho.



[bookmark: _Toc202880332]CARACTERIZAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.	Comment by Anna Gomes: Rápida introdução ao tópico
[bookmark: _wmzcuercs4ox][bookmark: _Toc202880333]DADOS GERAIS	Comment by Anna Gomes: Aqui cabe preencher os dados relativos à organização em que você está atuando.
Não e necessária a inclusão de mais textos
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texttexto texto texto texto texto texto.	Comment by Anna Gomes: Introduzir rapidamente o tópico

Quadro 1 – Dados gerais
	Razão social
	

	Nome fantasia
	

	Endereço
	

	Área geográfica de atuação
	

	Produtos e serviços oferecidos
	

	Quantidade de colaboradores
	

	Logomarca 


Fonte: autoria própria.
[bookmark: _hrtu9fkvtdw4][bookmark: _Toc202880334]EVOLUÇÃO HISTÓRICA DA ORGANIZAÇÃO	Comment by Anna Gomes: Neste campo, você deve descrever:
- a evolução histórica da organização e suas mudanças, lembrando de sempre informar as fontes utilizadas segundo as normas da ABNT.
- a situação atual (produtos e/ou serviços oferecidos, caracterização do setor ou região em que ela atua, etc).
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

[bookmark: _b05nm8muh3fi][bookmark: _Toc202880335]IDENTIDADE E ESTRUTURA ORGANIZACIONAL	Comment by Anna Gomes: Neste campo, você deve descrever:
- a sua identidade organizacional (missão, visão e valores). Caso não exista apenas comentar as informações existentes que tratem acerca de sua identidade. É possível o desenvolvimento da missão, visão e valores por parte do aluno neste local ou nas propostas de intervenção se este assim desejar.
- a sua estrutura organizacional (número de funcionários, setores internos, etc.). Caso exista, apresentar o organograma da organização para descrição de sua estrutura, caso não exista, comenta-la de forma detalhada.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto. 
Caso for utilizar ilustrações seguir modelo da Biblioteca Central a seguir ilustrado:

Gráfico - Atendimento mensal na Seção de Informação e Referência
[image: ]
Fonte: Elaboração própria em 2018.
[bookmark: _Toc202880336]TESTE
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto, texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto, texto texto texto texto texto.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto, texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto, texto texto texto texto texto.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto, texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto, texto texto texto texto texto.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto, texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto, texto texto texto texto texto.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto, texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto, texto texto texto texto texto.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto, texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto, texto texto texto texto texto.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto, texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto, texto texto texto texto texto.

Nas ilustrações elaboradas pelo autor do trabalho, indicar da seguinte forma: 
Fonte: Elaboração própria em 2021.  
Observação 1: fazer uso de ilustrações e tabelas editáveis, ou seja, não usar print.
Observação 2: a diferença de quadro para tabela é que o quadro não possui dados estatísticos e a tabela sim.
Observação 3: alinhar a identificação e a fonte da ilustração e da tabela à esquerda dessas.
Para quebra de ilustrações ou tabelas ver Quadro 2.

[bookmark: _Ref202878257][bookmark: _Ref202878253]Quadro 2 - Um recorte dos livros mais emprestados em 2019 na BCSF
(continua)
	TÍTULO
	QUANTIDADE

	Fundamentos de engenharia de petróleo
	187

	Fundamento de física – Mecânica
	181

	


Quadro 2 – Um recorte dos livros mais emprestados em 2019 na BCSF
 (conclusão)

	TÍTULO
	QUANTIDADE

	Inspeção predial – Check-up predial: guia da boa manutenção
	110

	Cálculo
	104

	Cálculo A – Funções, limite, derivado e integração
	97

	Estatística fácil
	96

	Fundamentos de circuitos  elétricos
	59

	Curso básico de mecânica dos solos: com exercícios resolvidos em 16  aulas
	57


Fonte: Adaptado do Sistema de Automação de Bibliotecas (2019).

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texttexto texto texto texto texto texto.



[bookmark: _Toc202880337]A PRÁTICA PROFISSIONAL
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texttexto texto texto texto texto texto.	Comment by Anna Gomes: Introduzir rapidamente o tópico

[bookmark: _3265cw2yx4zl][bookmark: _Toc202880338]CARACTERIZAÇÃO DA PRÁTICA PROFISSIONAL
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texttexto texto texto texto texto texto.	Comment by Anna Gomes: Introduzir rapidamente o tópico

Quadro 3 – Cauterização da empresa
	Área de atuação
	Finanças, marketing, gestão de pessoas, logística

	Departamento/Setor
	XXX

	Período
	De xxxx a xxx	Comment by Anna Gomes: Período ao qual o relatório se refere podendo englobar ou não todo o tempo de atuação na organização. Evitar utilizar "atualmente" ou similares, em caso do vínculo ser atual,  informar como tempo final, no máximo, a data prevista de defesa

	Carga horária
	XX h (mínimo de 60h)

	Orientador
	Prof. Dr. Xxxxxx.	Comment by Anna Gomes: Caso exista vínculo de orientação formalizado na instituição o orientador deve ser informado (o orientador do vínculo, não necessariamente o do relatório), caso contrário o campo pode ser excluído.


[bookmark: _sp9iul4c0s1v]Fonte: autoria própria.
[bookmark: _Toc202880339]JUSTIFICATIVA	Comment by Anna Gomes: Explicar sobre a importância, a oportunidade e a viabilidade de realizar a prática profissional nesta empresa. Ganhos podem englobar as esferas do aprendizado, possibilidade de intercâmbio de informações com a organização, relação teoria/prática, etc.
As tabelas se diferenciam dos quadros por não apresentarem molduras laterais. Sua identificação deve vir na parte superior da tabela em tamanho 12, espaçamento simples, precedido por numeral arábico conforme sua sequência no texto, seguido por travessão e o seu respectivo título, centralizado e sem negrito. 
A fonte deve vir na parte inferior da ilustração em tamanho menor, 10 ou 11.

Tabela - Exportações no Brasil
	Exportação
	Brasil

	Feijão
	20%

	Arroz
	45%

	Milho
	52%


Fonte: Elaboração própria em 2018.
[bookmark: _Toc202880340]DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES REALIZADAS	Comment by Anna Gomes: Aqui se faz uma descrição das atividades que você realiza na empresa, sendo 3 (três) o mínimo sugerido. 
Ao fazer a descrição, você deve explicar o que foi realizado (sempre possível com uso, também, de imagens) associando ao que foi aprendido em sala de aula em alguma disciplina do curso, citando os autores e materiais aprendidos e encontrados durante a leitura acadêmica/científica, apontando inclusive algumas inconsistências ou disparidades em relação ao que foi visto na teoria. Repetir para os demais tópicos de atividades.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
[bookmark: _9cxwmkd1uwjf][bookmark: _Toc202880341]ATIVIDADE 1 – XXXXXXXX	Comment by Anna Gomes: Sempre inserir o título (aqui e no sumário)
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
[bookmark: _1l2hc8qy6jkf][bookmark: _Toc202880342]ATIVIDADE 2 – XXXXXXXXX
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

[bookmark: _lpkgyo5viplw][bookmark: _Toc202880343]ATIVIDADE 3 – XXXXXXXX
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto, texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

[bookmark: _Toc202880344]PROPOSTAS DE INTERVENÇÃO (Se for o caso)	Comment by Anna Gomes: Obrigatório para curso superior e opcional para técnico integrado. O aluno deve realizar propostas para melhoria da organização em que atua/atuou trazendo para o escopo do trabalho sua visão enquanto profissional do curso pretendido.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.


[bookmark: _Toc202880345]CONSIDERAÇÕES FINAIS	Comment by Anna Gomes: Neste tópico, você deve apresentar um resumo do que do que foi discutido nas atividades apresentadas no capítulo anterior, apresentando o que você aprendeu com essas atividades e a importância desse aprendizado para a sua formação.
Caso existam propostas de intervenção elas também devem ser aqui citadas.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.


[bookmark: _Toc202880346]REFERÊNCIAS
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[bookmark: _Toc202880347]APÊNDICE A – MAPEAR O FLUXO DOS SERVIÇOS DE NORMALIZAÇÃO OFERTADO PELAS BIBLIOTECAS DA REDE DO IFRN (elemento opcional)	Comment by Anna Gomes: Inserir informações/documentos outros de desenvolvimento próprio.

QUESTIONÁRIO

*Obrigatório
1) Qual o Campus em que você trabalha? *
__________________________________________________________________________

2) A biblioteca em que você atua oferece que tipo de serviço de normalização? *
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

3) No Campus em que você atua há demanda de normalização? *
(    ) Sim        (    ) Não
Se sim, que tipo de documentos são normalizados?
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

4) Possui guia de normalização próprio? *
(    ) Sim        (    ) Não
Se sim, qual?
___________________________________________________________________________

5) Faz uso dos guias de normalização das Bibliotecas do Campus Natal-Central? *
(    ) Sim        (    ) Não

6) Fez alguma adaptação nos guias de normalização das Bibliotecas do Campus Natal-Central? *
(    ) Sim        (    ) Não
Se sim, qual?
___________________________________________________________________________

7) Descreva como funciona o fluxo do serviço de normalização na biblioteca em que você atua. *
_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________



[bookmark: _Toc202880348]ANEXO A – TRECHO DA POLÍTICA DE FUNCIONAMENTO DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS DO IFRN (elemento opcional)	Comment by Anna Gomes: Inserir informações/documentos outros oriundos de fontes diversas

	
POLÍTICA DE FUNCIONAMENTO DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS 
(Aprovada pela Resolução nº 33/2015-CONSUP, de 20/11/2015)

Art. 16. A Gestão de Empréstimo, Informação e Documentação envolvem os seguintes serviços: 
I. Serviço de Informação e Referência; e 
II. Serviço de Circulação. 
[...]
§1º O Serviço de Informação e Referência envolve as seguintes tarefas: 
I. fornecer as informações solicitadas pessoalmente, por telefone ou por correspondência em geral; 
II. orientar os usuários na utilização do acervo; 
III. identificar as necessidades dos usuários, para orientar à aquisição de material informacional a serem incorporados ao acervo; 
IV. conhecer e aplicar as normas técnicas nacionais e internacionais na orientação aos usuários, de acordo com a necessidade; 
V. acompanhar as atualizações das normas técnicas vigentes; 
VI. elaborar manual de orientação aos trabalhos acadêmicos; 
VII. orientar os usuários nas atividades de ensino, pesquisa e extensão; 
VIII. normalizar as publicações editadas pelo IFRN; 
IX. disponibilizar e divulgar informações provenientes de bases de dados nacionais e internacionais; 
X. realizar levantamento bibliográfico mediante solicitação da comunidade acadêmica; 
XI. oferecer serviços de comutação bibliográfica de materiais disponíveis no Brasil e no exterior;
XII. promover visitas técnicas aos novos alunos, orientando-os sobre os serviços da Biblioteca; 
XIII. XIII. auxiliar os usuários na realização de pesquisas acadêmicas em bases de dados disponíveis na Biblioteca; 
XIV. promover treinamento aos usuários quanto ao uso e acesso às fontes informacionais; 
XV. elaborar e divulgar as normas de utilização do setor; e 
XVI. manter atualizado o acervo da Biblioteca, especialmente as obras de referência.



Fonte: Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio Grande do Norte (2015).
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